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GmbH

Standort: 06869 Coswig / Anhalt-Cobbelsdorf

Kaufmännischer Sachbearbeiter:in (m/w/d)

Wir, die HS-Schoch Gruppe, suchen Menschen wie Sie, die sich mit frischem Denken und tatkräftigem Handeln neuen
Herausforderungen in unserem erfolgreichen Familienunternehmen stellen wollen. Bei uns bekommen Sie den Freiraum, in dem Sie
Ihre Ideen mutig einbringen und gemeinsam im Team spannende Aufgaben anpacken können.
Mit großer Leidenschaft für Systeme im Blech- und Stahlbau sowie Truckstyling gestalten über 180 Kolleg:innen täglich
ein Stück Zukunft. Engagiert, nachhaltig und sicher.
 
Sie lieben es zu planen und zu organisieren? Sie möchten eine wichtige Rolle als Bindeglied zwischen Produktion und Kunde sein? 
Dann kommen Sie zu uns und werden Teil eines starken Teams!

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung inklusive Ihrer Gehaltsvorstellung, sowie eine
kurze Info wie Sie auf diese Ausschreibung gekommen sind an: bewerbung-co@hs-schoch.de
oder per Post an HS-Schoch GmbH, Frau Lisa Seelmann, Hermann-Schoch-Str. 1, 06869 Coswig/ Anhalt-Cobbelsdorf

Aufgaben
 z Termingerechte Anmeldung von Transporten 

 z Erfassung von Aufträgen mit anschließender Erstellung von 
Werkstattaufträgen

 z Enge Zusammenarbeit mit den Abteilungen 
Fertigungsleitung und Versand/Logistik

 z Intensive Kundenbetreuung mit Auftragserstellung

 z Allgemeine Büroverwaltung

 z Eigenverantwortliche Terminkoordination und Überwachung

Wir bieten
 z Leistungsgerechte Vergütung + jährlicher Bonus

 z Mitarbeiterförderung

 z Modernes Arbeitszeitmodell

 z Mitarbeiterparkplätze

 z Flache Hierarchien mit viel Gestaltungsfreiraum und 
Eigenverantwortung

 z Ein spannendes, abwechslungsreiches Aufgabengebiet

 z Dienstfahrrad

Profil
 z Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Groß- und 

Außenhandelskaufmann / -frau (m/w/d), Industriekaufmann/ 
-frau (m/w/d), Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement 
(m/w/d) oder Bankkaufmann /- frau (m/w/d)

 z Technisches Grundverständnis wünschenswert

 z Sehr gute MS-Office Kenntnisse

 z Belastbarkeit und Flexibilität

 z Gute Team- und Kommunikationsfähigkeit

 z Selbstständige und problemlösungsorientierte Arbeitsweise

 z Gerne auch Berufsanfänger, Umschüler (kaufmännischer 
Bereich) oder Quereinsteiger mit Interesse an 
kaufmännischen und technischen Themen

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Sie!


