
#hsschoch
hs-schoch.de

Weitere Informationen zum Unternehmen, zur Gruppe, zu aktuellen Stellenangeboten / Ausbildungsplätzen u. v. m. finden Sie online unter www.hs-schoch.de.
Alle Angaben ohne Gewähr. Irrtümer, Änderungen und Druckfehler vorbehalten. Ein Angebot der HS-Schoch® GmbH, ein Unternehmen der HS-Schoch® Gruppe.

GmbH

Standort: 73466 Lauchheim

Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d)

Die HS-Schoch® GmbH ist ein innovatives und dynamisches Unternehmen in den Bereichen LKW-Zubehör/ Truckstyling, Stahlbau, 
Blechbearbeitung, KTL-Beschichtung und Pulverbeschichtung.

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung inklusive Ihrer Gehaltsvorstellung, sowie eine
kurze Info wie Sie auf diese Ausschreibung gekommen sind an: bewerbung-la@hs-schoch.de
oder per Post an HS-Schoch GmbH, Human Resources, Am Mühlweg 2, 73466 Lauchheim 

Aufgaben
 z Verkaufs- und serviceorientierte Betreuung unserer Kunden 

am Telefon und per E-Mail 

 z Eigenverantwortliche Betreuung bestehender Kunden

 z Erstellen von Angeboten und Angebotsverfolgung

 z Aktiver telefonischer Verkauf, Auftragserfassung- und 
Abwicklung

 z Erfassung und Koordination der Produktionsaufträge 

 z Erstellung und Verbuchung von Lieferscheinen

 z Bearbeitung von Transportanfragen

 z Organisation des Ersatzteilversandes

 z Terminüberwachung

 z Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Wir bieten
 z Leistungsgerechte Vergütung + jährlicher Bonus

 z Mitarbeiterförderung

 z Modernes Arbeitszeitmodell

 z Mitarbeiterparkplätze

 z Flache Hierarchien mit viel Gestaltungsfreiraum und 
Eigenverantwortung

 z Ein spannendes, abwechslungsreiches Aufgabengebiet

 z Dienstfahrrad

Profil
 z Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Groß- und 

Außenhandelskaufmann / -frau (m/w/d), Industriekaufmann/ 
-frau (m/w/d), Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement
(m/w/d) oder Bankkaufmann /- frau (m/w/d)

 z Quereinsteiger mit kaufmännischen Fähigkeiten

 z Gutes technisches Verständnis

 z Vertriebserfahrung mit Kundenbetreuung wünschenswert

 z Kommunikationsstärke, engagierte und motivierte 
Persönlichkeit

 z Sicherer Umgang mit MS Office 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Sie!




